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Vad ar det som ska
uppnas? Definiera
ett sa konkret och
tydligt mal som
méjligt.

Hur ska ni uppna
det malet? Planera
och beskriv hur
arbetet ska ga till,
vilka verktyg eller
arbetssatt ni

behover for att na ert
mal.

Vem eller vilka ar
det som ska
ansvarafor och
utféra arbetet? Att
vara tydlig med vem
eller vilka som ska
vara involverade |
arbetet samt att
tydligt beskriva vem
som ska gora vad
minimerar risken for
missforstand och
Okar sannolikheten
att malet blir
uppnatt.

Nar ska malet
uppnas? Satt ett
datum for nar ert mal
ska vara uppnatt. Ett
arbete kan forutom
att ha ett slutmal och
slutdatum aven
delas upp i olika
delmal och deltider,
var i sadana fall
tydlig med vad som
ska vara uppnatt

nar.

Ovriga
kommentarer. Det
kan vara en god idé
att skriva upp
kommentarer och
idéer under arbetets
gang samt att gora
uppdateringar om
vad som sker i
arbetsprocessen.




